eol Universidad de Chile

Como hacer clases online utilizando la herramienta Zoom

Fecha de actualizacion: 23.04.2020

La Universidad de Chile ha puesto a disposicion de la comunidad educativa, la herramienta Zoom,
gue permite realizar clases online en tiempo real; ingresando con su cuenta UChile a través del
sitio web zoom.uchile.cl.

La cuenta a la que los académicos tienen acceso permite realizar clases de hasta 300 participantes
con duracion ilimitada de tiempo. Zoom es altamente recomendado para la realizaciéon de clases,
por las funcionalidades que permiten otras formas de interaccion entre participantes, como

votaciones, reacciones y separacion del curso en grupos pequefios.

En esta guia encontrara las instrucciones para realizar clases online a través de Zoom.
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Primer acceso a Zoom
La primera vez que acceda a la herramienta, debe ingresar via web para descargar la aplicacién y

realizar las configuraciones previas. Para esto realice los siguientes pasos:

1. Ingrese a zoom.uchile.cl y haga click en “Acceso a ZOOM”.

zoom.uchile.cl

Acceso a Zoom >

STl . UChlle ‘ R@.NA Preguntas Frecuentes Material de Apoyo Contacto

© Atencién: Si ya accedias a Zoom a través de REUNA, es necesario que migres a esta nueva plataforma.
Haz click aqui para saber c6mo.

INICIA TU CLASE
POR ZOOM

© Ingresa con tu cuenta UChile.
© Si eres académico, tus clases tienen tiempo

ilimitado.

Acceder 2

¢Problemas para acceder?
Contdctate con la Mesa de Ayuda Tecnolégica. a Z Q O M

2. Inicie sesion con su cuenta UChile.

|
B, Cuenta Uchile - Universidad de ¢ X =+

8 sso.uchile.cl/login?service=https%3A%2F%2Fsso-servicios-externos.uchile.cl%... ¥ = o e

< Cc

& UNIVERSIDAD | Encuentro
E CHILE Universitario

CuentaUchile

L. Usuario

Ingresar
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La cuenta UChile (o cuenta Pasaporte) la tienen todos los académicos y funcionarios de la
Universidad, es la misma clave con la que entran a mi.uchile.cl. En caso de no conocer su
cuenta o no tener, deben solicitarla en mesadeayuda.uchile.cl o al correo

mesadeayuda@uchile.cl. En caso que no recuerde su clave, puede recuperarla en

cuenta.uchile.cl/solicitar-recuperar-cuenta.

Al ingresar se encuentra el perfil de usuario, planificacién de reuniones y otras
configuraciones.

En la misma pantalla inicial se encuentra la opcidn de iniciar una reunién en ese momento
(Host a meeting). Para eso se debe ir a la opcidn superior, y seleccionar si quiere iniciar la
sesidn con o sin video.

& uchilezoom.us/profile tr | @ &

zoom JOIN A MEETING HOST AMEETING = | >> SALIR <=
_ Edita

Reuniones

Teléfono +null
Seminarios web Compaiiia Universidad de Chile
L Numero de cuenta 113696533
i Cambiar  Eliminar
Configuracién
ID personal de |a reunion 644-654-4545 Edita

Perfil de cuenta
https: fuchile.zoom.us/j/6446544545
Reportes

+ Usar esta ID para reuniones instantaneas

Correo electrénico para inicio
de sesi6n
Cuentas vinculadas:
Asistir a una capacitacién en vivo

Tutoriales en video Tipo de usuario Basic @

Base de conocimiento

5. El navegador le solicitara permiso para ejecutar Zoom, presione el botdn abrir, o siga las

instrucciones al pie de la pagina.

eol.uchile.cl | eol@uchile.cl
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@ uchile.zoom.us/s/6446544545?status=success g (¢

) ?
Zoom &hbrir Zoom DIN A MEETING HOSTAMEETING +  »»SALIR <<

https://uchile.zoom.us quiere abrir esta aplicacion.

Iniciando...

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacion, haga clic aqui para lanzar la reunion, o descargue y ejecute

Zoom.

Importante: Espere que el sistema diga Iniciando... al centro antes de abrir la aplicacion.

6. Al iniciar la reunién, se abrird una ventana que le solicitard la fuente de audio. Aca se
puede elegir obtener el audio desde una llamada (util para catedras en salas) o desde el
computador. Para el caso del computador, primero verifique que el audio y el micréfono
funcionen correctamente presionando “Probar el audio de la computadora”, siga las
instrucciones, y luego presione el botdon “Entrar al audio por computadora” para iniciar.

) ;Que opcion de audic desea para entrar a la reunion? >

Entrar por teléfono Audio de la computadora

Entrar al audio por computadora

Probar el audic de la computadora

(| Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
reunian

eol.uchile.cl | eol@uchile.cl
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7. La reunidon ya ha sido iniciada. En la pantalla de la reunién tendra opciones de
activar/desactivar micréfono, activar/desactivar cdmara, invitar participantes, ver lista de
participantes, compartir pantalla, chatear y grabar la sesion.

¢ ~ oo at &b’ L I

Silenciar Iniciar video Invitar Participantes Compartir pantalla  Chatear Grabar

Mas adelante en esta guia le mostramos como gestionar su sesion.

Importante: Si al ingresar con su cuenta UChile se le solicita confirmar su direccion de e-mail,
debe confirmarla realizando los siguientes pasos:

1. Presione el botdn Confirme su direccién de e-mail. Luego se le enviara un correo de
confirmacién automatico a su casilla principal, en el cual debe presionar el botén Pasar a
la nueva cuenta.

c & uchilezoom.us/confirm_invite_sso_user?from=web&inviteCode=FwwiykJQj04jf5amEHIcTGB1ePLxDbQHWqbf-ArcBzA. BOgAAAFXQb3jpQAAAIGUC3BhaWxsYWxAdS51... Yt & a i

zoom JOIN A MEETING HOST A MEETING + >> SALIR << INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Confirme su direccién de e-mail.

iBienvenido! Confirme su correo electrénico a continuacién para comenzar.

spaillal@u.uchile.cl

I Confirme su direccién de e-mail. I

& & uchilezoom.us/confirm_invite_sso_user?from=web&inviteCode=FwwiyKJQj04jf5SamEHIc7G81ePLxDbQHWqbf-ArcBzA. BQgAAAFXQb3jpQAAAIGUC3BhaWxsYWxAdS51... Tt & e

zoom JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ > SALIR << INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Hemos enviado un correo electrénico a spaillal@u.uchile.cl.

Si no recibio el correo electronico, vuelva e inténtelo nuevamente.

eol.uchile.cl | eol@uchile.cl
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Zoom =no-reply @zoom.us>
para spaillal =

17:33 (hace 0 minutos) vy

200m

Hola Sergio Arturo Paillalef Alarcon,

Actualmente es usted miembro de la cuenta de Zoom , y esta intentando iniciar
sesion en la nueva cuenta de Zoom Universidad de Chile (uchile.zoom.us). Si
desea pasar a ser miembro de |a cuenta Universidad de Chile, haga clic en el
siguiente botdn en el plazo de 24 horas.

Si el botdn anterior no funciona, copie el siguiente enlace y péguelo en su
navegador.

hitps:/fuchile.zoom.us/invite_confirming?code=Vv7oDq24nllIFdCUv1S7]_6NfoXE29
XyoRnQTrgzgdw.BQAAAFXQDIOKAABUYAUC3IBhaWXSYWXAASS51Y2hpbGUuUY2
WDFIdCNXJRZTgtUKFxZkpivzMxVIRxbXdIFkNzS1ZzazI0U1d1VIIObDhJM2c2M2cA
FkdzckQidzNwVEhhOERraWFTECSYOEAAAAAAAAAAASTT=hostinvite

-

2. Alvolver al navegador debe presionar el botén Acepto y cambio, con esto estarda migrando
su cuenta a Zoom de la Universidad de Chile.

200m

(&7 & uchile.zoom.us/invite_confirming?code=Yv7oDq24nllIFdCUv1571_6NfoXE29xyoRnQTrgzgdw.BQgAAAFXQbIOKAABUYAUC3BhaWxsYWxAdS51Y2hpbGUuY2wDFIdCNX...

JOIN AMEETING HOST A MEETING ~

Al aceptar esta invitacion, estd cambiando a una nueva cuenta Zoom

Antes de realizar el cambio, tenga en cuenta lo siguiente:

« Tras el cambio, podra seguir accediendo a sus propios datos, como por ejemplo sus
reuniones y grabaciones.

« Sural en la nueva cuenta sera "Miembro". Es posible que este rol tenga menos privilegios
que su rol en su cuenta actual.

« Es posible que su nueva cuenta no le proporcione acceso a todas las funcionalidades de
que disfruta en su cuenta actual.

Acepto y cambio Iniciar sesién en su cuenta actual

* O

»» SALIR <<

N
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= & uchilezoom.usfinvite_confirm?code=Vv7oDq24nllIFdCUv1S7]_6NfoXE29xyoRnQTrgzgdw.BQgAAAFXQbIOKAABUYAUC3BhaWxsYWxAdS51YZhpbGUUY2wDFIdCNXJRZ... ¥r @ e

JOIN AMEETING HOST AMEETING ~ >> SALIR <<

Estamos cambiando su cuenta

Este proceso tardard un poco. Mientras tanto, puede seguir utilizando Zoom de manera
habitual.

3. Una vez que le llegue el correo final de confirmacién (ver imagen), debe ingresar a

https://uchile.zoom.us/profile, donde podra ver su perfil de Zoom con su nueva cuenta

configurada.

™ Gmail

I- Redactar

Recibidos n
Destacados
Pospuestos
Importantes
Enviados
Borradores 14
Categorias
a5 Social 1

@ Notificaciones 205

Sergio Arturo +

Q, Buscarcorreo - @ [

< a o n o ¢ [ 1de3a1 < > Esv £
Zoom account invitation result D Recibides x & &2
Zoom <no-reply@zoom.us> 17:36 (hace 3 minutos) Yy s

para spaillal =
¥ inglés ~ > espafiol v  Traducir mensaje

i Sergio Arturo Paillalef Alarcon,

< Responder a todos 4 Responder ®» Reenviar

‘our account has been switched successfully, you are now a member of the Zoom account(monitoreo.sistemas@uchile.cl).

Desactivar para: inglés x

{

Configuracion de Zoom para clases online

Para facilitar el inicio de clases y mejorar la seguridad de ellas, se pueden cambiar algunas

opciones. Para esto debe iniciar sesidn en la web (zoom.uchile.cl) y seguir los siguientes pasos. Al

modificar estas opciones, éstas se aplicaran a todas las clases o reuniones que realice.

UNIVERSIDAD DE CHILE

1. Dirijase a “Configuracién” en la barra izquierda.
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& uchilezoom.us/profile

Zoom
I

Reuniones

Teléfono +null
Seminarios web Compaiiia Universidad de Chile
\ Nimero de cuenta 113696533

Grabaciones
Cambiar Eliminar

ID personal de la reunién 644-654-4545
Pe

de cuenta
https:/fuchile.zoom.us/j/6446544545

Reportes
Ly + Usar esta ID para reuniones instantineas

Correo electrénico para inicio
de sesion
Cuentas vinculadas:
Asistir a una capacitacion en vivo

Tutoriales en video Tipo de usuario Basic @

Base de conocimiento

JOIN AMEETING HOST A MEETING ~

> SALIR <<

Editar

Editar

2. Enla pdgina de configuracidon puede modificar las siguientes opciones:

a.

UNIVERSIDAD DE CHILE

Seccién “Programar reunion”:

i. Solicitar contrasefia al programar nuevas reuniones: Activar

Solicitar contrasena al programar nuevas
reuniones

Se generara una contrasena al programar una reunian
cuyos participantes requieran contrasefia para unirse.
Las reuniones con |ID personal de reunion (PMI) no
estan incluidas.

&

ii. Requerir contrasefia para las reuniones instantaneas: Activar

Requerir una contrasena para las reuniones
instantaneas

Se generara una contrasena aleatoria al dar comienzo a
una reunion instantanea

O

iii. Requerir contrasefia para las reuniones con ID personal: Activar

Se requiere una contrasefna para el ID de
reunion personal (PMI)

Solo reuniones con la opcian "Unirse antes que el
anfitrion" habilitada

OITodas las reuniones que usan PMI

&

eol.uchile.cl | eol@uchile.cl
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iv. Incluir contraseiia en enlace de reunidn: Activar

Incluir la contrasena en el enlace de la reunién ()
para permitir el acceso con un solo clic.

La contrasena de la reunidn se cifrara y se integrara en
el enlace de la reunidn para permitir a los participantes
unirse con tan solo un clic sin tener gue introducir la
contrasefa.

v. Los participantes que se unan por llamado telefénico precisan contraseia:
Activar

Los participantes que se unan por teléfono ()
precisan contrasefa

Aquellos participantes que se unan por teléfono
precisaran de una contrasefa numerica si su reunion
esta protegida por contrasena. En el caso de las
reuniones con contrasena alfanumérica, se generara
una version numerica.

vi. Silenciar a los participantes una vez que entren: Activar
Esta opcion ayudard a que los estudiantes que se conecten después del
inicio de la clase no molesten al profesor ni a los otros estudiantes al

ingresar

Silenciar a los participantes una vez que entren

Silenciar automaticamente a todos los participantes
cuando se unan a la reunion. El anfitridn controla si los
participantes pueden reactivar el sonido por ellos

mismos. (i)

b. Seccién “En la reunién (Basico)”:
i. Enviar comentarios a Zoom: Desactivar

Comentarios para Zoom

L

Agregue una pestana de Comentarios al cuadro de
didlogo de Configuracion de Windows o Preferencias
de Mac, y habilite también usuarios para enviar
comentarios a Zoom al final de la reunian

eol.uchile.cl | eol@uchile.cl
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iv.

(4
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Votacion: Activar

En esta opcidon puede activar votaciones para realizar durante la clase para
dar interactividad a los estudiantes. Sélo disponible en usuarios con licencia
PRO.

Votacion ()
Agregar "Grupos’ a los controles de la reunion. Esto

permite al anfitrion realizar encuestas con los
asistentes. ()

Uso compartido de la pantalla: “Solo el anfitrion”

Si no quiere que los estudiantes presenten desde sus propios
computadores, bajo el texto “éQuién puede compartir?” seleccione “Solo
anfitrién” y presione “Guardar”. Esto previene que los estudiantes
compartan su cdmara o pantalla accidentalmente con contenidos no
deseados para el resto de los participantes. Considere que esta opcion sera
aplicable a todas las reuniones y clases que realice.

Uso compartido de la pantalla ()

Permitir que el anfitrion y los participantes compartan
su pantalla o contenido durante las reuniones

;Quién puede compartir?
OISOID el anfitrian Todos los participantes

;Quién puede comenzar a compartir cuando otro esta
compartiendo?

Solo el anfitrign Todos los participantes

Anotacidn en pantallas compartidas: Desactivar

Anotacion C)

Permitir que los participantes usen herramientas de
anotacion para agregar informacion a las pantallas
compartidas [

10
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vi.

vii.

Pizarra: Activar

Pizarra

Permitir a los participantes compartir una pizarra gue
incluye herramientas de anotacion ()

I Cuardar automaticamente el contenido de la pizarra
cuando se detiene el uso compartido

28

Control remoto en pantallas compartidas: Desactivar

Control remoto

Durante el uso compartido de la pantalla, la persona
que comparte puede permitir que otras personas
controlen el contenido compartido

Comentarios no verbales: Activar

Comentarios no verbales

Los participantes de una reunion pueden brindar
comentarios no verbales y expresar opiniones haciendo
clic en los iconos del panel Participants (participantes).

pa—
L]
W)

08 B9

c. Seccion “En la reunidn (Avanzada)”:

UNIVERSIDAD DE CHILE

Sala para grupos: Activar

Sala para grupos

Permitir que el anfitrion divida los participantes en
salas separadas mas peguenas

Permitir al anfitrion que asigne participantes a las salas
para grupos pequenos al programar

—
|
=

O

Participar desde el navegador sin descargar la aplicacidn: Activar

Maostrar un enlace “Participar desde el
navegador”

Permita a los participantes evitar el proceso de
descarga de la aplicacion de Zoom vy participar en una
reunion directamente desde su navegador. Esta es una
solucion para los participantes que no pueden
descargar, instalar o ejecutar aplicaciones. Tenga en
cuenta que la experiencia de la reunion desde el
navegador es limitada

B

eol.uchile.cl | eol@uchile.cl
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iii. Sala de espera: Activar
Si desea controlar el acceso a sus clases, puede habilitar esta opcién con la
cual usted y los ayudantes que asigne como coanfitriones, podran aprobar
el ingreso de los estudiantes a su sala virtual. Note que aceptar a los
estudiantes uno por uno puede ser lento y retrasar el inicio de la clase;
ademas debe estar atento ante estudiantes que ingresan o deben reiniciar
en medio de ésta.

Sala de espera ()

Los participantes no pueden unirse a una reunion hasta
gue un anfitrién los admita individualmente desde la
sala de espera. Si la sala de espera esta habilitada, se
desactiva automaticamente la opcion para gue los
participantes se unan a la reunion antes de que llegue
el anfitrién. [

Seleccione los participantes que iran a la sala de espera:
Q) Todos los participantes

Participantes invitados Unicamente @-

Personalizar el titulo, logo y descripcion &

Utilizar Zoom desde la aplicacion

Para acceder a Zoom también puede hacerlo desde la aplicacidn instalada en su computador. A
continuacion, entregamos las indicaciones para iniciar sesién y realizar reuniones.

Inicio de sesién
1. Abra la aplicacién Zoom desde su computador. Al abrirla, aparecera la siguiente pantalla.

12
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Entrar a una reunién

Versian: 4.6.7 (18176.0301)

Inicie sesidon
Presione Ingresar y haga
dominio de la compaiiia.

click en Ingresar con SSO. Una vez ahi, digite “uchile” como

() Reuniones de ZOOM en la nube

Ingresar

Ingresar con SSO

N B

(lntrodu(\r el correo electrénico

e le ha olvidado? 'c
Introducir la nueva ¢Se le ha olvidado? e ecl Ingresar con Google

N Mantener mi sesién

— iniciada

Ingresar f Ingresar con Facebook

Iniciar sesién de manera gratuita

< Regresar

() Reunicnes de ZOOM en la nube

Iniciar sesién con SSO

Dominio de la compafiia \
( ZOOm.us

uchile

Mo conozco el dominio de la empresa

< Regresar

Inicie sesidn con su cuenta UChile.

eol.uchile.cl | eol@uchile.cl
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Ingresar

4. Abra la aplicacién Zoom como se lo indica su buscador. Al ver nuevamente la aplicacion
vera la siguiente pantalla.

© Zoom

A 5 © Q Buscar

Empezar Chat Reuniones  Contactos

=)

jueves, 19 de marzo de 2020

Nueva reunién ~ Unirse

Reunién Zoom de Ce... - (9
19 g
. . 18:00 - 19:00 | AHORA

ID de la reunién: 955-863-071

Agendar Compartir pantalla ~

Llamar a una sala

Iniciar una reunién

Para iniciar una reunién en ese instante debe presionar el botén naranjo “nueva
reunion”. Esta opcion abrird inmediatamente una reunion a la que puede invitar

nuevos participantes.

UNIVERSIDAD DE CHILE
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Programar una clase

Las clases pueden ser programadas con anticipacién, de forma de que los participantes sepan con

anticipacion donde sera la clase y puedan conectarse oportunamente. Para programar una clase

ejecute los siguientes pasos.

1. Presione el botén agendar.

Agendar

2. Enlaventana de programar reunion, debera indicar los detalles de ésta.

) Programar reunién

Programar reunion

Tema

Reunién Zoom de Cecilia Cristina Saint-Pierre CORTES

Inicio: jue. marzo 19, 2020 20:00

Duracidn: 1hora w 0 minuto w
|| Reunién recurrente

ID de la reunién

O Generar automaticamente ID personal de la reunion 285-367-1619

Contrasefia

|__| Requerir contrasefia de reunidn

Video

Hn;pedadnr:o Encendido Apagado Participantes:

Opciones avanzadas -

Agendar

Zona horaria: 5antiago -~

Encendido o Apagado

Audio

Teléfono o Audio de la computadora Teléfono y audic de la computadora
Calendario

Outlook o Calendario de Google Otros calendarios

| Cancelar |

3. Configure las opciones avanzadas

Ingrese la fecha, hora y

duracion de la clase o
reunion.
Seleccione  “generar id

automaticamente”  salvo
gue quiera usar su propio id

(sala personal).

Indique si quiere que la
camara de video esté
encendida o apagada para
usted y para sus

estudiantes.

Seleccione “audio de la
computadora”.

Seleccione calendario de
google para agregar la cita
de la reunion.

En la misma pantalla de programar reunién, expanda las opciones avanzadas.

UNIVERSIDAD DE CHILE
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Opciones avanzadas ~

Hahilitar la sala de espera

I:I Habilitar entrar antes que el hospedador

Silenciar a los participantes al entrar

Solo los usuarios autentificados pueden unirse: Iniciar sesion en Zoom

| | Grabar la reunion de manera automatica en el ordenador local

Agendar | Cancelar |

Y presione agendar. Esto lo llevara a una cita de google en la que puede convocar a mas
personas o reenviar a quien estime conveniente. En la misma cita encontrara el link a la
reunion, el cual se recomienda compartir con los estudiantes a través del sitio oficial del
curso o por sus correos institucionales.

Event Detailz Find a Time

@ https:/fuchile zoom.us/j /543030728

4. Siquiere que la reunidén sea periddica, como por ejemplo una clase semanal, seleccione la
opcién “Reunion recurrente” bajo la fecha y hora. Al hacer esto, cuando agende la clase,
lo llevara al calendario google donde podra ajustar la periodicidad de la clase.

Iniciar una clase o reunién programada
En la aplicacién de Zoom, usted puede ver todas las clases que tiene programadas e iniciarlas

cuando desee. Para eso, debe ir a la seccién “Reuniones” de la aplicacion. Ahi podradn encontrar
todas las reuniones programadas a futuro con su botdn “Iniciar”. El link para acceder a una clase
recurrente sera el mismo todas las veces.
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2 Zoom — O *

o ol e Q busar ®
Empezar Chat Reuniones Contactos

(&3 Préximas Grabado ®

Clase Historia Il
285-567-1619

Mi ID personal de la reunién (PMI) Recurrente

ID de reunién: 683-081-028

Reunién recurrente
@ Copiar invitacién # Editar X Eliminar
Clase Hist: |

ID de reunién: 683-081-028 Mostrar invitacion a la reunién

Otras opciones de configuracion

En la pdgina principal de la aplicacién podrd encontrar mas opciones presionando el engranaje
arriba a la derecha. Entre otras cosas, aca podra configurar en qué carpeta de su computador se
guardaran los videos de las clases grabadas.

& Zoom
A

@ & Q) Buscar @D

Empezar Chat Reuniones Contactos

Herramientas en una reunion Zoom
Al ingresar a una reunion Zoom tendra disponible una barra de herramientas que podra utilizar

durante toda la reunion.

LN &+ a’ ~ @®

Re-Iniciar Audio Iniciar video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar Seccién de Grupos

Las principales herramientas son:

17
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Audio/video

N % & & ~ B @

Re-Iniciar Audio Iniciar video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar  Seccion de Grupos

Aqui podrad activar/desactivar y configurar su audio y video. Si esta participando como invitado en
una reunion, se recomienda mantener el audio desactivado mientras no esté hablando.

Invitar

b o~ wa a ~ B @

Re-Iniciar Audio Iniciar video Invitar Participantes ‘Compartir pantalla Chatear Grabar

Aqui podrd invitar a nuevos participantes a la reunion, seleccionando contactos, enviando e-mail
o copiando URL, la cual puede enviar a otras personas por una via externa (sitio oficial del curso
o correos institucionales).

) Invitar personas a entrar a la reunion 644-634-4543 X

Escribir para filtrar

o adelpozo@.. ° admunoz... ﬁ Adriana Pe... aduran@ua...
@ Agustin Vill... ° agustin.ag... a Algjandra ... o alejandra.co...
e} o o o
a Alejandro A.. o alejandro.a... b alejandro.a... o alejandro.p...
A algjandroro... @ Alessandr... ° alex.flores... a Alexander ...

| Copiar URL | | Copiar invitacién |

Participantes

RS ~m @ m

Re-Iniciar Audio Iniciar video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar Seccién de Grupos

Agui se desplegaran todos los participantes de la reunidn y, como anfitrion, podra configurar la
sesion de cada participante en el botén “Mds” que aparece al posicionar el mouse sobre el

nombre del participante.
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2 Zoom = a X

2 i
[ QERTEEN e iniciar Audio | Mas> |

Tema de la reunién: Sala de reuniones personales de Paulina
Hospedador: Paulina
URL de la Reunién: https://uchile.zoom.us/j/6446544545

ID de el participante: 20

)

&

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros

Ademas, puede silenciar/activar el audio de todos los participantes, lo cual se recomienda para
no sufrir intervenciones mientras otro participante esté hablando.

© 1D de reunién de Zoom: 644-654-4545 - o %
@ CEONES ’ e
@ Paulina (Anfitrion, yo) %

Tema de la reunién: Sala de reuniones personales de Paulina

Hospedador: Paulina

URL de la Reunién: https://uchile.zoom.us/j/6446544545

Copiar direccién de Ia pagina wek
ID de el participante: 20

[ Y

a

Invitar a otros

Entrar al audio

Audio de la computadora
conectado

© © © © ¢

= Silenciar a todos Activar todos Mis

Compartir pantalla

Compartir pantalla

2 ~ Wl -t a' .

Re-Iniciar Audio Iniciar video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar Seccidn de Grupos

Aqui podra compartir su pantalla para que los otros participantes vean lo que usted les esta
compartiendo: pantalla completa, presentaciones, pizarra interactiva, programas, etc. Al
compartir su pantalla, la barra de opciones se movera a la parte superior de su pantalla.
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) Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir X
Basic Avanzado
/7 =
Pantalla Pizarra iPhone o iPad

I - —T— .

2oom » - v - —

= e ) P——

e ree— = s
Manual Zoom_v4 - Word EI 1_4920476527579103382. pdf pdf -...

Zoom — Uchile -~ Zoom - Uchile -...

] s’

Foom — Uchile X - i
Re-Iniciar Aud Iniciar video Participantes Nueva funcién Poner en paus Anotar Mais {%
W Dejade

zoom.uchile.cl

Acceso a Zoom *

Material de Apoyo Contacto

ST' UCI-].‘I.‘e MNA Preguntas Frecuentes

© Atencién: Si ya accedias a Zoom a través de REUNA, es necesario que migres a esta nueva plataforma.
Haz click aqui para saber cémo.

INICIA TU CLASE
POR ZOOM

© Ingresa con tu cuenta UChile.
© Si eres académico, tus clases tienen tiempo

0 WEUUI WP N Acceder .
a /00M

Contdctate con la Mesa de Ayudd Techoldgica.

Si quiere dejar de compartir la pantalla, debe hacer click en el botén “Deja de compartir” en la

barra de opciones.

om - Uchile X
i Iniciar video Participantes Nueva funcién Poner
W Dejade

Foom.uchile.cl

Material de Apol:

STl . UCh"I.‘e M'N'A, Preguntas Frecuentes
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Chatear

t . owm o & = o =

Re-Iniciar Audio Iniciar video Invitar Participantes ‘Compartir pantalla Chatear Grabar Seccidn de Grupos

Aqui podra enviar mensajes a los participantes de manera masiva o particular, seleccionando
“Todos” o el nombre del participante. Ademas, puede enviar archivos a todos los participantes.

) 1D de reunién de Zoom: 219-997-773 — (] *

L 3 Cambiar a pantalla completa ~ Chat de grupo de Zoom

Y

Enviara: Todos v O Archivo

Escribir mensaje aqui...

% ~ W -t

Re-Iniciar Audio Iniciar video Invitar ~ Compartir pantalla Ri

Grabar

L o~ Wil & a’ ~ B @® as

Re-Iniciar Audio Iniciar video Invitar Participantes ‘Compartir pantalla Chatear Grabar | Seccion de Grupos

Aqui podra grabar la clase. Para esto debe mantener el micréofono encendido durante la reunién
y una vez que ésta finalice se generara en su computador una carpeta con el nombre de la reunién
y el archivo con la grabacidn, la cual puede compartir por e-mail, google drive, youtube, etc.

Seccion de grupos

RS ~®m @ m

Re-Iniciar Audio Iniciar video Invitar Participantes ‘Compartir pantalla Chatear Grabar | Seccidn de Grupos

Aqgui podra crear grupos de reuniones dentro de la misma reunién, en las cuales puede asignar a
participantes para que interactien de forma independiente a la reunién principal. Esta
herramienta es util en caso que necesite que sus estudiantes trabajen en grupos durante un
tiempo dentro de la clase, pudiendo retornar a la reunién principal una vez finalizado el trabajo
grupal.
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Reacciones

Esta opcidn se encuentra en la barra de herramientas de los participantes y en ella pondran
manifestar reacciones durante la reunién: aplaudir y dar ok. Ademas, tienen la opcién “Levantar
la mano” para pedir su turno para hablar.

) 1D de reunién de Zoom: 219-997-773 - ) X

~ Participantes (1)

@ Paulina P

Unmute Me  Levantarlamano  Hacerse cargo como

v Chat de grupo de Zoom

Enviara: Todos v [ Archivo
Escribir mensaje aquf...
LN A -t Ve

Re-Iniciar Audio  Iniciar video Invitar  Compartir pantall

Finalizar reunion

¥ A a+ . @

Re-Iniciar Audio Inicia o Invitar _ e Compartir pantalla ‘Chatear Grabar

Aqui podra dar término a la reunion, finalizando la reunién para todos o saliendo de la reunidn,
dejando a los estudiantes conectados para que puedan seguir comunicandose entre ellos.

Tema de la reunién: Sala de reuniones personales de
Hospedador:
URL de la Reunién: https://uchile.zoom.us/j/6446544545
) ;Finalizar reunién o salir de la reunién? *

Para mantener activa esta reunion, asigne un hospedador antes de hacer clic en
ID de el salir de la reunion.

|| Me gustaria enviar comentarios a Zoom

| Salir de la reunion | | Cancelar |
o)

Finalizar la reunion para todos

»
+

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros
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